

[image: ]
МИСАЙЛІВСЬКА ГІМНАЗІЯ
БОГУСЛАВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
	КИЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ	

НАКАЗ


 01  вересня  2023 року	                 с. Мисайлівка	                                  №  108

Про організацію та проведення 
атестації педагогічних працівників 
у  2023-2024 навчальному році

Відповідно до наказу Міністерства освіти і науки України від 09.09 2022 № 805 «Про затвердження Положення про атестацію педагогічних працівників», керуючись Положенням про атестацію педагогічних працівників Мисайлівської гімназії Богуславської міської ради Київської області, затвердженого наказом від 30.08.2023 № 7, з метою всебічного та комплексного оцінювання педагогічної діяльності педагогічних працівників закладу

НАКАЗУЮ:

1. Створити атестаційну комісію для атестації педагогічних працівників закладу у 2023/2024 навчальному році у кількості п’яти осіб. 
2. Затвердити склад атестаційної комісії: 
голова комісії – Світлана ТКАЛИЧ, директор гімназії;
секретар комісії – Валентина ГУТНІЧЕНКО, заступник директора з НВР;
члени комісії – Олена ШІЯНЕНКО, учитель математики;
                           Людмила РЯБЧЕНКО, учитель початкових класів;
                           Тетяна МАЗУРЕНКО, вихователь дитячого садка;
                            голова профспілкового комітету (за згодою).
3.Атестаційній комісії до 10 жовтня 2023 року:
1) скласти і затвердити список педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації у 2024 році, строки проведення їх атестації та графік проведення засідань атестаційної комісії;
2)визначити строк та адресу електронної пошти для подання педагогічним працівникам закладу документів (у разі подання в електронній формі).
4. Секретарю атестаційної комісії Валентині ГУТНІЧЕНКО протягом атестаційного періоду у визначені законодавством строки:
1) приймати, реєструвати та зберігати документи подані педагогічними працівниками до розгляду та під час розгляду їх атестаційною комісією;
2)організувати роботу атестаційної комісії, вести та підписувати протоколи засідань атестаційної комісії;
3)оформлювати та підписувати атестаційні листи;
4)повідомляти педагогічним працівникам про місце і час проведення засідань атестаційної комісії  (у разі запрошення педагогічних працівників на засідання);
5) забезпечувати оприлюднення інформації про діяльність атестаційної комісії шляхом розміщення її на офіційному вебсайті закладу.  
5. Контроль  за виконанням  даного наказу  залишаю за собою.
                Директор  гімназії                                                            Світлана ТКАЛИЧ

З наказом ознайомлені:                                                                                 Валентина ГУТНІЧЕНКО           
                                                                                          














	




























Додаток 1 до наказу 
від 01.09.2023 № 108

ЗАТВЕРДЖУЮ
Директор Мисайлівської гімназії
____________ Світлана ТКАЛИЧ

Склад атестаційної комісії

Голова атестаційної комісії:
Ткалич Світлана Миколаївна    директор  гімназії. 
Секретар атестаційної комісії:
 Гутніченко Валентина Василівна, заступник директора з НВР;
Члени атестаційної комісії:
Шіяненко Олена Валеріївна, вчитель математики;
Рябченко Людмила Дмитрівна, вчитель  початкових класів;
Мазуренко Тетяна Анатоліївна, вихователь дитячого садка.
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Додаток 2 до наказу 
від 01.09.2023 № 108

ЗАТВЕРДЖУЮ
Директор Мисайлівської гімназії
_____________ Світлана ТКАЛИЧ

План роботи атестаційної комісії
Мисайлівської гімназії

	
№ з/п
	
Дата проведення
	
Зміст роботи 


	

1.
	
22.09.2023
	1.Розподіл функціональних обов’язків між членами атестаційної комісії.
2.Затвердження плану роботи та теми засідань атестаційної комісії.

	

2.
	

08.10.2023
	1.Розгляд заяв з питань атестації педпрацівників, які надійшли до атестаційної комісії.
2.Затвердження графіка чергової атестації педагогічних працівників.
3. Закріплення членів атестаційної комісії за вчителями, які атестуються, для надання консультативної допомоги.

	

3.
	
28.03.2024
	1.Про атестацію педагогічних працівників Мисайлівської гімназії  за підсумками 2022 – 2023 навчального року.
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